Guatemala, 28 de febrero del 2019
informe No. 002-2019

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL

Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De ia

manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE

ACTIVIDADES MEMSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicics
Técnicos No. 500-2019, aprobade mediante el Acuerdo Ministerial Nomero 7-2018,
correspondiente al me de febrero dei presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando facturas ndmero 000014 Serie “A”.

Actividades realizadas

4.

f.

Brindar apoyo en la elaboracién de oficios, circulares, memorandums entre otros.

Apovyar en la recepcion y analisis de solicitudes ingresadas a la Direccidn de Espectdculos
Pubiicos.

Apovar en todoe o relacionado al cantrol y archivo de la documentacién que ingresa y egresa
a la Direccidn de Espectdculos Plbticos.

Brindar apoyo en la reproduccion de copias de los documentos que ingresan v egresan ala
Direccion de Espectdculos Piblicos,

Brindar apoyo en la atencién de llamadas telefonicas y personas internas v externas que
visitan fa Direccién de Espectaculos Puiblicos.

Otras actividades afines a su contrato.

Resultados obtenidos

3.

Se apoyo en la foliacién de papeleria de las licencias de evenios extranjeros y nacionales de
la Direccién de Especticulos Publicos.

Se apoyd en la atencion de correos electrénicos y llamadas telefdnicas a personas internas
y externas que visitaron la Direccidn de Espectaculos Publicos.

Se apoyd en el escaneo de toda papeleria dirigida a la Direccién da Espectacuios Pdblicos.
Se apoyo en el archivo de correspondencia, oficios, carta de aforo de eventos nacionales v
extranjeros, licencias de evenios nacionales Yy extranjeros de la Direccion de Espectdcuigs
Piblicos.

Stephanie Daniela Herrera Parez

Licenciada

Marylena Calferin Martinez de Heding
Directora
Espectaculos Publicos



